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Mexico, D.F., 10 de agosto de 2005

OFICIO-CIRCULAR F- 10/05

ASUNTO: NOTAS TECNICAS DE FIANZAS.- Se da a
conocer instructivo para su registro a través
de la pagina Web de ia Comisién Nacional
de Seguros y Fianzas.

A LAS INSTITUCIONES DE FIANZAS

De conformidad con lo establecido en la Disposicion Sexta de la Circular F-16.1 emitida
por esta Comision el 23 de junio de 2005 y publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 15 de julio del mismo afo, esta Comisién dara a conocer la forma y términos que esas
instituciones deberan observar para todo lo relativo a la captura, envio y recepcion de
informacion a través de la pagina Web de este Organo, para efecto del registro de sus -
notas técnicas.

En virtud de lo anterior, esta Comision da a conocer el

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE NOTAS TECNICAS DE FIANZAS A TRAVES
DE LA PAGINA WEB DE LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS

El registro de notas técnicas de fianzas, se llevara a cabo via remota a través del envio
de informacion y documentaciéon electronica en formato PDF, mediante el modulo
especifico de la pagina Web de esta Comision. El acceso al modulo de registro se
encuentra restringido, para que unicamente los operadores responsables designados por
esas instituciones en los términos de la citada Circular F-16.1 puedan realizar el registro
de notas técnicas.

Inscripcion de los operadores responsables del registro

Previo a que esas instituciones realicen el registro de una nota técnica a través de la
pagina Web de esta Comisién, conforme a lo establecido en la mencionada Circular F-
16.1, los operadores responsables deberan proporcionar a este Organo Desconcentrado
por Unica ocasion, las claves de usuario y contrasefias que utilizaran para acceder al
moédulo de registro, mediante la entrega del formato contenido en el Anexo 1 de dicha
Circular.
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La clave de acceso debera construirse conforme a la siguiente estructura:

Identificador de la Numero de Caracteres libres
operacion Institucion
F XXXX XXXXXX

El numero de la institucion constara de 4 caracteres y sera el mismo que se utiliza para
efecto de la recepcion del Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF). Los 6
caracteres finales deberan ser alfanuméricos y se determinaran de manera libre.

Existira una sola clave de acceso por cada operador responsable del registro de notas
técnicas.

La contrasefa asociada a cada clave de usuario podra determinarse libremente, cuidando
que ésta no exceda de 8 caracteres alfanuméricos.

Acceso al médulo de registro

1. El operador responsable del registro de notas técnicas debera acceder a la siguiente

- direccion electrénica en internet:

\ s

\ http://www.cnsf.gob.mx

2. Dentro de la seccion destinada a la “ATENCION DEL SECTOR’, se debera elegir el
vinculo al modulo de “Registro de Notas Técnicas de Fianzas”.

3. El sistema pedira al operador responsable del registro de notas técnicas que capture
su clave de usuario y contrasefia, con las cuales se identificara electrénicamente.
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Conforme a dichas claves, en el sistema aparecera una pantalla donde se visualizaran
las notas tecnicas registradas por la institucién. Asimismo, se mostraran las siguientes
npcinnes:

“Registro de notas técnicas”.- Se refiere al registro de notas técnicas de fianzas en los
terminos del articulo 86 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

"Registros Especiales”.- Comprende el registro de las notas técnicas descritas 2n el
segundo parralo de la Disposicion Segunda de la Circular F-16.1 vigente.

Cada una de estas opciones contiene a su vez las siguientes alternativas:
“Nuevo”.- Aplica para solicitar un nuevo registro o una sustitucién de una nota técnica

previamente registrada. Comprende también aquellas sustituciones que deban
realizarse por motivo de una suspension.

"Obtencion de acuses”.- En esta seccion sera posible extraer los documentos en
formato PDF firmados electrénicamente por los servidores publicos de esta Comision.

“Captura en proceso”.- Son todos aquellos registros que no han concluido el proceso
de captura y envio, pero que pueden ser recuperados para tal fin.
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5. A fin de garantizar la seguridad en el envio de informacién, en la opcion “Cambio de

Contrasefia”, el operador responsabie podra modificar su contrasefia de acceso.

6. En caso de que se requiera que un operador tenga acceso a los registros realizados
por ofro operador de la misma institucion, el primero debera acceder a la opcion
“Acceso a Operadores” con lo que se habilitara el cuadro siguiente:

& mips:Hirecepcion.cosf.gob.mx/

rzjl | SN NACIONAL 28

CNGF

A través del siguiente procedimiento
usted podra autorizer a otros
operadores de su institucion a dar
siguimiento a cada uno de los registros
gue haya realizado, asi como los gue
efectiie en lo subsecuente. Para ello
solamente deberd seleccionar el
nombre de la(s) persona(s) que
requiera habilitar como usuario(s) de
consulta. Haga clic en el siguiente

botén:
' Otros usuarios ;

w

Se debe hacer clic en el botén “Otros usuarios” e inmediatamente se desplegara el
siguiente recuadro en el que se deberd seleccionar el nombre de los operadores a los
cuales se les dard acceso mediante la seleccion de la opcion “Salvar y salir’. Los
operadores seleccionados tendrdn acceso a los registros compartidos a partir del
siguiente dia.

2 4
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S htps://192.1.1.66/Productust:

Salvar y salir l

Marque los operadores que desea
1 habilitar como usuarios de consulta:

F*5003* Afianzadores S.A.
de C.V.

Operadores: ¥ carlos Afianzadores

4 Compafiia:

Procedimiento para el registro de notas técnicas de fianzas

1.

Para registrar o sustituir una nota técnica de fianzas, debera elegirse la opcidn
“Registro de Notas Técnicas”. A continuacion, en el menu superior deberé elegirse la
opcion “Nuevo”. A partir de esta accidn aparecera una pantalla conformada por
diversos campos de captura y de seleccion, asi como casillas de verificacion. En esta
seccion el operador responsable del registro debera introducir la informacion
requerida relativa a la nota técnica que pretenda registrar o sustituir, debiendo
adjuntar el archivo que corresponda en formato PDF, firmado electrénicamente por el
actuario responsable.

Con el fin de verificar que el operador responsable del envio de la informacion haya
capturado correctamente todos los campos que se requieren, y que haya adjuntado
debidamente el archivo en formato PDF que corresponda, el sistema efectuara
algunas validaciones.

Si el envio de la informacion cumple con dichas validaciones, se desplegara
visualmente un aviso de confirmacion que indicara que la solicitud ha sido recibida
con éxito, y mostrara automaticamente el numero de registro de la nota técnica, el
cual tendra la siguiente estructura general:

Prefijo unico Tipo Numero de Numero Afo de
Institucion consecutivo registro
CNSF- F XXXX= 9999- aaaa

4. Este numero servira para que en su oportunidad el operador responsable obtenga los

AP

ejemplares de los documentos que previamente remitié, firmados electronicamente
por los servidores publicos de esta Comision.

Durante el proceso de registro, el responsable designado por la institucion debera
indicar en la pantalla de captura si se trata de un nuevo registro, o si se refiere a una
sustitucion.
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6. En este caso, el operador responsable debera indicar el nimero de registro al que

sustituye, en el campo correspondiente.

Tratdndose de notas técnicas que sustituyan a una nota técnica registrada con
anterioridad a la implementacion del registro via remota, debera indicarse el numero
con el que éstas fueron registradas en los campos “Sustituye a la nota técnica con
registro (esquema anterior)”.

Las modificaciones o correcciones originadas por la suspension de un registro seran
remitidas a través de la pagina Web a fin de rehabilitar el registro original. El
responsable de la transmision de la informacion debera lienar cada uno de los
conceptos requeridos en la pantalla de captura y deberd adjuntar el documento
requerido para el registro de la sustitucion de la nota técnica; particularmente, en el
campo “Tipo de registro” marcara la opcién “sustituye por suspension” y debera
proporcionar el numero de oficio mediante el cual la Comision efectud dicha
suspension, en el campo “oficio de suspension”.

Procedimiento para realizar registros especiales

1.

4.

Para registrar una nota técnica en los términos del segundo parrafo de la Disposicion
Segunda de la Circular F-16.1 vigente, deberad elegirse la opcién “Registros
Especiales”. A continuacion, en el ment superior deberéa elegirse la opcion “nuevo”. A
partir de esta accién aparecera una pantalla conformada por diversos campos de
captura y de seleccién, asi como casillas de verificacion. En esta seccion el operador
responsable debera introducir la informacion requerida relativa al registro especial
que pretenda efectuar, asi como adjuntar el archivo en formato PDF
correspondientes a la nota técnica, firmada electronicamente por el actuario
responsable de su elaboracion.

En este tipo de registros, el operador responsable debera relacionar todas y cada una
de las notas técnicas registradas sobre las cuales tendra aplicacion la nota técnica
que se somete a registro.

Con el fin de verificar que el operador responsable del envio de la informacion haya
capturado correctamente todos los campos que se requieren, y que haya adjuntado
debidamente el archivo en formato PDF que corresponda, el sistema efectuara
ciertas validaciones. Al cumplirse éstas, el sistema habilitara el boton “Enviar para
Registro”.

Si el envio de la informacién cumple con dichas validaciones, se desplegara
visualmente un aviso de confirmacién que indicara que la solicitud ha sido recibida
con éxito, y mostrara automaticamente el nimero de registro, el cual tendra la
siguiente estructura general:

Prefijo unico Tipo Numero de Numero Afo de
Institucion consecutivo registro
RESP- F XXXX- 9999- aaaa

9.

Este numero servira para que en su oportunidad el operador responsable obtenga el
ejemplar del documento que previamente remitid, firmado electronicamente por ios
servidores publicos de esta Comision.

6
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Consideraciones generales
1.

Durante el proceso de registro, el responsable designado por la institucion debera
indicar en la pantalla de captura cada uno de los datos requeridos.
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En caso de que la institucion no llene correctamente los campos de captura o no
adjunte el archivo respectivo, no sera posible remitir la solicitud de registro a esta
Comision, y se desplegara un mensaje de error imposibilitando la opcién de envio.

Los servidores publicos de esta Comision, validaran la firma electrénica contenida en
la nota técnica remitida por la institucién de fianzas y a su vez la firmaran
electronicamente a manera de acuse, la cual sera devuelta a la institucién por medio
de la pagina Web, en la seccion “obtencién de acuses” de la seccion que
corresponda: “Registro de notas técnicas” o “Registros Especiales”.

El operador responsable del registro de la nota técnica recibira un correo electrénico,
por medio del cual se le notificara que los documentos se encuentran a su
disposicion en la pagina Web, a fin de que la institucién obtenga los ejemplares
firmados electronicamente por los servidores publicos de esta Comision.

En caso de no recibir dicha notificacion dentro de los tres dias habiles siguientes
contados a partir de la fecha de solicitud del registro, esas instituciones podran
contactar a la Direccion de Vigilancia Actuarial de esta Comision, teléfono
57-24-75-78, a fin de aclarar la situacién de su solicitud.
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Procedimiento para la obtencion de acuses de recibo

En concordancia con la Disposicion Séptima de la Circular F-16.1 vigente, esas
instituciones deberan acceder a la pagina Web de esta Comisién, a fin de obtener el
ejemplar del documento PDF firmado electrénicamente por los servidores publicos de
esta Comisidon, en el que conste la confirmacion de recepcién y numero de registro
respectivo, segun se indica a continuacion: :

1.

Una vez que el operador responsable reciba la notificacion mediante correo
electrénico, de que la nota técnica remitida, ha sido firmada electronicamente por los
servidores publicos de esta Comision y se encuentra a su disposicion en la pagina
Web, debera acceder a la siguiente direccién electrénica en Internet:

http://www.cnsf.gob.mx

Dentro de la seccion destinada a la “ATENCION DEL SECTOR”, se debera elegir el
vinculo al médulo de “Registro Notas Técnicas de Fianzas”.

El sistema solicitard que el operador responsable capture su clave de usuario y
contrasena, con las cuales se identificara electronicamente. Conforme a dichas
claves, el sistema habilitard una pantalla donde se visualizaran las notas técnicas
registradas por la institucién. Asimismo, se mostraran las siguientes opciones:
“Registro de Notas Teécnicas” y “Registros Especiales”.

Para cada una de las opciones anteriores se visualizara la opcion “obtencién de
acuses”, la cual deberd seleccionarse dependiendo del tipo de registro de que se
trate. A partir de esta accion aparecera una pantalla en la cual el operador
responsable debera extraer el documento, el cual tendra la siguiente estructura,
segun sea el caso:

Notas Técnicas de Fianzas

Prefijo Prefijo | Identificador | Numero de Namero Aho de
identificador | Unico de la Institucion | consecutivo registro
del operacién
‘documento
NT- CNSF- F XXXX- 9999- aaaa

Registro especial

Prefijo Prefijo | ldentificador | Numero de Numero Afo de
identificador | Unico . dela Institucion | consecutivo registro
del operacion
documento
NT- RESP- F XXXX- 9999- aaaa

El numero de la institucién sera el mismo que se utiliza para efecto de la recepcion del
Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF).
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Para todos los efectos conducentes, el plazo para la revision de las notas técnicas de
fianzas y de cualquier otro elemento relacionado con las mismas, conforme a lo que
establece el articulo 86 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, sera de 30 dias
habiles contados a partir de la fecha de registro sefialada en el aviso de confirmacion a
que se ha venido haciendo referencia.

Cualquier tipo de registro solo podra acreditarse con los documentos que cumplan con las
validaciones propias del software Adobe Acrobat, relativas a la autenticidad de las firmas
electronicas de todos los signatarios involucrados y que no presenten alteraciones.

Lo anterior se hace de su conocimiento con fundamento en los articulos 68 fraccion VI de
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, 108 fraccién IV de la Ley General de
Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros y de conformidad con el Acuerdo por
el que la Junta de Gobierno de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas delega en el
presidente la facultad de emitir las disposiciones necesarias para el ejercicio de las
facultades que la ley le otorga a dicha Comisidn y para el eficaz cumplimiento de la
misma y de las reglas y reglamentos, emitido el 2 de diciembre de 1998 y publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 1999.

Atentamente

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS
EL PRESIDENTE

C. MANUEL S. AGUILERA JERDUZCO



